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Порядок приема обучающихся 

в Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 

 "Центр детского творчества" городского округа Рефтинский   

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящий Порядок приема обучающихся в Муниципальное бюджетное учреждение 
дополнительного образования детей «Центр детского творчества» городского округа 
Рефтинский (далее - ЦДТ) разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012г. 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 
24.07.1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ», Порядком организации 
и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 
программам (утв. Приказ Министерства Образования и Науки РФ от 29.08.2013г. № 1008), 
«Санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации 
работы образовательных организаций дополнительного образования детей» (далее -СанПиН), 
Постановлением о персонифицированном дополнительном образовании детей в городском 
округе Рефтинский № 509 от 11.07.2019 года.  

1.2. Настоящее Положение разработано с целью создания условий, обеспечивающих 
соблюдение прав ребенка на получение дополнительного образования, определяет правила 
приема, отчисления обучающихся из МБУ ДО «ЦДТ» и обеспечивает реализацию 
конституционных прав граждан на образование, исходя из принципов общедоступности и 
бесплатности, реализации государственной политики в области образования. 
 

2. ПОРЯДОК ПРИЕМА 

2.1. Прием обучающихся проводится на принципах равных условий приема для всех 
поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с законодательством 
предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение. 
2.2. Родители (законные представители) имеют право выбора дополнительной 
образовательной программы любой направленности с учетом индивидуальных особенностей 
детей, состояния их здоровья, уровня физического развития. 
2.3. В творческие объединения ЦДТ принимаются дети от 4 до 18 лет, проявившие желание 
заниматься видами (профилями) творческой, оздоровительной деятельности, предлагаемыми 
ЦДТ. 
2.4. При наличии необходимых условий и финансовых средств, с целью реализации 
дополнительных общеобразовательных программ для детей более раннего и более старшего 
возраста могут быть приняты в МБУ ДО «ЦДТ» дети более раннего и старшего возраста. 
2.5. Прием детей в объединения проводится в соответствии с условиями реализации 

образовательной программы, возрастными особенностями, независимо от уровня их 

подготовки по данному направлению. 
2.6. Прием обучающихся в МБУ ДО «ЦДТ» осуществляется на основании заявления 
родителей (законных представителей). 
2.7. Заявление оформляется в рукописном или машинописном виде по форме согласно 
Приложению № 1 к настоящему Положению. В заявлении в обязательном порядке должна 
быть указана следующая информация: 



В соответствии с заявлением: 
- наименование образовательного МБУ ДО «ЦДТ», 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, 
- контактный телефон заявителя, 
- адрес регистрации ребёнка; 
- адрес проживания ребёнка, 
- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка, 
- дата рождения ребенка, 
- место обучения ребёнка (номер детского сада, школы, класса, литера класса, либо 

домашнее обучение), 

- номер сертификата дополнительного образования, 
- наименование объединения, 
- наименование дополнительной общеобразовательной программы, 
- согласие на обработку персональных данных; 
- дата написания заявления, 
- подпись заявителя. 

2.8. Необходимым для предъявления должностному лицу МБУ ДО «ЦДТ»  является 
документ, подтверждающий право на законных основаниях представлять интересы ребенка 
(паспорт, муниципальный правовой акт об установлении опеки, нотариально оформленная 
доверенность). 
2.9. Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося имеют право по 
своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о 
состоянии здоровья несовершеннолетнего обучающегося. 
2.10. При достижении детьми, ранее зачисленными на  дополнительные 
общеобразовательные программы  без использования сертификата дополнительного 
образования, возраста получения сертификата  дополнительного образования, 
предусмотренного положением о персонифицированном дополнительном  образовании 
детей в городском округе Рефтинский, Заявитель предоставляет в организацию 
дополнительного образования номер сертификата, о чём организация дополнительного  
образования  незамедлительно информирует уполномоченный орган. 
2.11. При поступлении заявления о зачислении ребёнка на дополнительную 
общеобразовательную программу и номера сертификата дополнительного образования, 

организация дополнительного образования незамедлительно вносит указанные данные в 
информационную систему и проверяет статус сертификата дополнительного образования, 
номер которого указан в заявлении. 
2.12. В случае, если статус сертификата не предполагает его использование по выбранной 
образовательной программе, ребёнок не подлежит зачислению. В ином случае решение о 
зачислении ребёнка принимается в соответствии с настоящим порядком. Если при этом 
используемый сертификат имеет статус сертификата персонифицированного 
финансирования, то зачисление происходит по результатам заключения соответствующего 
договора об обучении. 
2.13. Установление по результатам проверки с использованием информационной системы   
невозможности использования предоставленного сертификата дополнительного образования 
для обучения по выбранной программе либо отсутствие доступного обеспечения сертификата 
дополнительного образования является основанием для отказа в зачислении ребёнка на 
обучение по выбранной программе с использованием сертификата дополнительного 
образования. 
2.14. При завершении образовательных отношений с ребёнком, использующим для обучения 
сертификат дополнительного образования организация дополнительного образования в 
течение 1 рабочего дня информирует об этом уполномоченный орган посредством 
информационной системы или иным способом. 
2.15. При зачислении ребёнка на обучение на платной основе при наличии у ребёнка 
сертификата дополнительного образования организация дополнительного образования 
информирует об указанном заявлении на обучение уполномоченный орган независимо от 
факта использования сертификата дополнительного образования для оплаты по договору. 
2.16. С целью ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетних 



учащихся с Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, другими 
документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, МБУ ДО «ЦДТ» 

размещает копии указанных документов на информационном стенде и в информационно-

коммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте МБУ ДО «ЦДТ». 

2.17. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетних 
обучающихся, в том числе через информационные системы общего пользования, с 
перечисленными в п. 2.16 настоящих правил документами, фиксируется в заявлении о приёме 
и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося. 
2.18. Подписью родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося 
фиксируется также согласие на обработку своих персональных данных и персональных 
данных ребенка в порядке, установленном федеральным законодательством. 
2.19. Приём в МБУ ДО «ЦДТ» для обучения по дополнительным общеобразовательным 
программам осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).  

2.20. Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за 
рубежом, все документы представляют на государственном языке Российской Федерации или 
вместе с заверенным в установленном порядке переводом на государственный язык 

Российской Федерации. 

2.21. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на 
основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей), их письменного 
заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия 
регистрационных документов. 
2.22. МБУ ДО «ЦДТ»  вправе отказать в приеме исключительно в следующих случаях: 

- возраст   поступающего   превышает   возраст   детей, определяемый   Уставом   
и дополнительными общеобразовательными программами; 

- при отсутствии свободных мест. 
Отказ в приеме по иным основаниям не допускается. 
2.23. Решение о зачислении ребёнка в МБУ ДО «ЦДТ» оформляется приказом директора МБУ 

ДО «ЦДТ».  

2.24. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять их. 
2.25. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется в общем 
порядке. 
2.26. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются при наличии условий для 
коррекционной работы соответствующего направления. 
2.27. В работе объединений могут участвовать совместно с детьми их родители (законные 
представители) без включения в основной состав, при наличии условий и согласия 
руководителя объединения. 

3. ПОРЯДОК КОМПЛЕКТОВАНИЯ 

3.1. Комплектование объединений на новый учебный год производится с 1 июня по 15 

сентября ежегодно, а также в течение всего календарного года при наличии свободных мест в 
объединениях. Количество обучающихся на каждый учебный год закреплено муниципальным 
заданием. 
3.2. Наполняемость объединений (групп и т.д.) и их количество регламентируется программой 
курса (объединения), специфическими особенностями и санитарно-гигиеническими нормами.  

3.3. Творческие объединения формируются как по одновозрастному, так и по 
разновозрастному принципу. 
 

4. СОХРАНЕНИЕ МЕСТА В МБУ ДО «ЦДТ» 

4.1. Место за обучающимся в МБУ ДО «ЦДТ» сохраняется на время его отсутствия в случаях:  

- болезни;  

- карантина; 
- прохождения санаторно-курортного лечения;  

- отпуска родителей (законных представителей); 
- в иных случаях в соответствии с уважительными обстоятельствами по заявлению 

родителей.



Приложение  № 1                Директору МБУ ДО «ЦДТ» 

Стародумовой Е.А. 
от________________________ 
   ФИО родителя (законного представителя) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ  

о приёме ребёнка в Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного 
образования "Центр детского творчества" городского округа Рефтинский  

 

Прошу принять____________________________________________________________ 
                                    (Ф.И.О. ребенка) 

Дата рождения ребёнка____________________________________________ 
(число, месяц, год) 

на обучение в объединение__________________________________________________ 

по дополнительной общеобразовательной программе ___________________________ 

_________________________________________________________________________ 

Свидетельство о рождении ребёнка: серия____________ № ______________________, 

выдано_______________________________________ «______» _____________ 20___г.; 
Адрес регистрации ребенка: _________________________________________________; 

Адрес проживания ребенка: _________________________________________________; 

Место обучения ребенка: ___________________________________________________; 
                        (номер детского сада, школы и класса, литера класса, либо домашнее обучение) 

Номер СЕРТИФИКАТА дополнительного образования __________________________ 
 

Заявитель – родитель (законный представитель) ребёнка: 
Ф.И.О ____________________________________________________________________ 

Вид документа, подтверждающегося личность __________________________________ 

Серия _____________№ _______________ кем и когда выдан______________________ 

__________________________________________________________________________; 

Контактный телефон ________________________________________________________ 

E-mail:____________________________________________________________________ 

С уставом образовательной организации, с лицензией на осуществление 
образовательной деятельности, с образовательной программами и другими документами, 
регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности 
ознакомлен. Ответственность за сына (дочь) во время следования из дома в «ЦДТ» и 
обратно остаётся за родителем. 

Разрешаю/не разрешаю использовать фотографии с изображением  
           (ненужное вычеркнуть) 

моего сына/дочери ____________________________________________________ 
                                                          (Ф.И.О. ребенка) 

в оформлении сайта МБУ ДО «ЦДТ». 
Дата подачи заявления: «_____» _____________ 20 ___ г. 

___________________                  _____________________            

    (Ф.И.О. заявителя)                                                           (подпись заявителя) 
Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю. 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю своё согласие образовательной организации МБУ ДО «ЦДТ» на обработку моих 
и моего ребенка персональных данных, указанных в заявлении, а также их передачу в электронной форме по открытым каналам связи сети Интернет в государственные и 
муниципальные органы и долгосрочное использование в целях предоставления образовательной услуги согласно действующего законодательства. Настоящее согласие может быть 
отозвано мной в письменной форме и действует до даты подачи мной заявления об отзыве. С порядком подачи заявления  в электронном виде ознакомлен. 
Дата подачи заявления: «____» _____________ 20 ______г. 
 

___________________                                _____________________    

      (Ф.И.О. заявителя)                                                                  (подпись заявителя) 

СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЯХ): 
Мать________________________________________________________________________ 

(ФИО, домашний адрес, место работы, должность, телефон (рабочий) 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

Отец_________________________________________________________________________ 
(ФИО, домашний адрес, место работы, должность, телефон (рабочий) 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

Уважаемые родители!  Заполните, пожалуйста данную анкету. 
Отметьте галочкой нужный параметр. 
Жилищные условия                           Возраст родителей 

1- комнатная квартира  

2- комнатная квартира  

3- комнатная квартира  

4- комнатная квартира  

Общежитие  

Проживание с родителями: 
           мамы 

           папы 

 

Съёмное жильё  

 

Сведения об образовании родителей        Количество детей в семье 

                                                        

Образование Мать  Отец 

Высшее   

Неполное высшее   

Среднее 
специальное 

  

Среднее   

Неполное среднее   

 

Льготная категория (при  наличии)______________________________________________ 

К заявлению прилагается: 
 копия свидетельства о рождении ребёнка; 
 медицинская справка о состоянии здоровья ребёнка 

 

СПАСИБО! 
Планируются занятия в объединениях на частично платной основе. 

Информацию об объединениях Центра детского творчества можно посмотреть на 
нашем сайте  

cdt-reft.ru

Возраст Мать  Отец 

До 25 лет   

От 26 до 30 лет   

От 31 до 40 лет   

От 41 до 50 лет   

Свыше 50 лет   

1 ребёнок  

2 ребёнка  

3 и более  
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